$ Bundesveraaltungsamt

Die Bundesbhehorden in Berlin bilden aus!

Wir suchen Sie fur eine 3-jahrige Ausbildung in einem der folgenden Berufe:

Einstellung zum 01.08.2017

Verwaltungsfachangestellte/r

Interesse an der Anwendung von Verwaltungs- und Rechtsvorschriften
Gute Ausdrucksfahigkeit

Flexibilitat zur Wahrnehmung unterschiedlichster Aufgaben
Kontaktfreude und Verantwortungsbewusstsein

Verwaltungsfachangestellte/r mit Erwerb der Fachhochschulreife
Wir bieten lhnen zusatzlich die Mdglichkeit, die Fachhochschulreife wahrend der Ausbildung zur/m Verwaltungs-
fachangestellten zu erwerben.

Einstellung zum 01.09.2017

Kauffrau/Kaufmann fur Buromanagement

Innovativer, gemeinsamer Ausbildungsberuf der gewerblichen Wirtschaft und des 6ffentlichen Dienstes
- wirtschaftliches Handeln, betriebswirtschaftliche Grundlagen

- berufliche Einsatzbreite auf dem allgemeinen Arbeitsmarkt

- Moglichkeit der Spezialisierung in zwei von insgesamt zehn Wahlqualifikationen.

1. Auftragssteuerung und -koordination 6. Personalwirtschaft

2. Kaufmannische Steuerung und Kontrolle 7. Assistenz und Sekretariat

3. Kaufmannische Abldufe in kleinen und 8. Offentlichkeitsarbeit und
mittleren Unternehmen Veranstaltungsmanagement

4. Einkauf und Logistik 9. Verwaltung und Recht

5. Marketing und Vertrieb 10. Offentliche Finanzwirtschaft
Die ausbildenden Behérden bieten Ihnen unterschiedliche Kombinationen der Wahlqualifikationen an.

Ausbildungsbehoérden:

Bundesanstalt Technisches Hilfswerk; Landesverband Sachsen, Thiiringen; Dienstsitz Altenburg
Bundeskanzleramt; Dienstsitz Berlin

Bundesministerium der Finanzen; Dienstsitz Berlin

Bundesministerium fiir Erndhrung und Landwirtschaft; Dienstsitz Berlin

Bundesministerium fur Familie, Senioren, Frauen und Jugend; Dienstsitz Berlin
Bundespolizeidirektion; Dienstsitz Berlin

Bundespolizeiprasidium; Dienstsitz Potsdam

Biindnis 90/Die Grunen Bundestagsfraktion; Dienstsitz Berlin

SPD Bundestagsfraktion; Dienstsitz Berlin

Unser Angebot:

Mit diesen Ausbildungsgangen bieten wir lhnen umfassende und zukunftsorientierte Aushildungsinhalte sowie moderne
Lernbedingungen. Unsere Partner in der Ausbildung sind verschiedene Bundesministerien und andere Bundesbehdrden,
die Sie in drei erfahrungsreichen Jahren mit dem vielseitigen und interessanten Aufgabenspektrum der Bundesverwaltung
vertraut machen werden.

Alle Informationen zur Ausbildung und zur Bewerbung finden Sie unter

www.ausbildung-berlin.bund.de

Voraussetzung fur die Einstellung ist mindestens der Realschulabschluss oder ein gleichwertiger Schulabschluss.

Bei der Auswahl wird besonders auf die Leistungen in den Fachern Mathematik, Deutsch, Englisch, Sozialkunde
/Geschichte abgestellt. Das Bestehen eines schriftlichen Auswahlverfahrens ist zwingend erforderlich.

Die Allianz fir Aus- und Weiterbildung eréffnet zielgruppenspezifisch Chancen auf eine fundierte Aushildung. In diesem
Rahmen bieten die Behdrden des 6ffentlichen Dienstes die ausgeschriebenen Ausbildungsplatze insbesondere fiir eine
Erstausbildung nach Abschluss der allgemeinbildenden Schule an.

Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung vorrangig bertcksichtigt.
Es wird lediglich ein Mindestmalf? an kdrperlicher Eignung verlangt.
Begrif3t werden Bewerbungen von Menschen aller Nationalitaten.

Bewerben Sie sich bitte bis zum 30.11.2016 tber das im Internet eingestellte Online-System:


http://www.ausbildung-berlin.bund.de/

https://bewerbung.dienstleistungszentrum.de/AVB-Verwaltungsberufe-2017/index.html

Bitte beachten Sie, dass Bewerbungsunterlagen erst nach Aufforderung durch das Bundesverwal-
tungsamt einzureichen sind.

Fragen zum Bewerbungsverfahren, Stichwort: Ausbildungsverbund Berlin, Tel.: 0228 99 358 8790 oder E-Mail:
personalgewinnung@bva.bund.de


https://bewerbung.dienstleistungszentrum.de/AVB-Verwaltungsberufe-2017/index.html

