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1. Deckblatt
Gestalte das Deckblatt deines Praktikumsheftes:

Name und Klasse, Name des Betriebes, Zeitraum des Praktikums, Bilder und sonstige grafische Gestaltung

2. Kurzbeschreibung des Betriebes
Lage des Betriebes: (Bezirk, U-Bahn, S-Bahn) 

Ferner: Telefon, Ansprechpartner, Arbeitszeiten, Arbeitskleidung erforderlich? 
Stelle „deinen“ Betrieb kurz vor, indem du Angaben dazu machst,

was der Betrieb herstellt bzw. welche Dienstleistung er vollbringt, 

was für Betriebsräume (Werkstätten, Büros etc.) er hat, 

wie viele Mitarbeiter er beschäftigt und 

welcher größeren Organisationsstruktur der Betrieb angehört (Filialbetrieb, 
welche Berufe bzw. Berufsfelder du in deinem Betrieb kennen gelernt hast 

Handelskette, Öffentlicher Dienst usw. oder Einzelbetrieb) und 

welche Fähigkeiten man für diesen Beruf/diese Berufe mitbringen sollte.


3. Meine Erwartungen an das Praktikum
Überlege vor Beginn des Praktikums, welche Erwartungen du an das Praktikum hast, orientiere dich dabei an den folgenden Punkten:

Schreibe auf, was du schon jetzt über deinen Betrieb weißt! (vollständiger/offizieller Name und Art des Betriebes, Tätigkeiten: Was wird dort gemacht etc.)

Notiere, was du über deinen Betrieb, die Arbeiten, die dort geleistet werden, und die Arbeitswelt überhaupt erfahren willst?

Welchen Berufen wirst du begegnen? Welche Schlüsselqualifikationen werden hier gebraucht? (s. dazu berufe.net)

Schreibe auf, welche Erwartungen du an den Verlauf deines Betriebspraktikums hast! (z.B. daran, wie dir die dort Beschäftigten begegnen, welche Tätigkeiten und Aufgaben dir aufgetragen werden, was das Praktikum dir für deine Berufswahl oder deinen weiteren schulischen Weg bringen kann usw.)

Schreibe auf, welche Befürchtungen du vielleicht hast, wenn du an das Betriebspraktikum denkst.

Wie bist du auf diesen Betrieb gekommen und warum möchtest du genau dort dein Praktikum absolvieren? Gab es für dich noch Alternativen (andere Unternehmen?)

Notiere, was du dazu beitragen kannst, dass dein Praktikum ein Erfolg wird und deine Erwartungen in Erfüllung gehen!
4. Ausführlicher Tagesbericht
Wähle einen Arbeitstag aus und schildere ausführlich den Arbeitsablauf von Arbeitsbeginn bis Arbeitsende. 
5. Illustration
Illustriere dein Praktikumsheft durch Zeichnungen, Fotos, Materialproben etc. und ermögliche so einen Einblick in dein Betriebspraktikum. Beachte, dass die Illustration mit Text (Bildunterschriften) erklärt werden muss!

6. Nachbetrachtung
Ziehe in deiner Zusammenfassung ein Fazit, indem du eine Bewertung deines Praktikums vornimmst und begründest. Leitfragen des Fazits können sein: Entsprachen deine Erwartungen dem tatsächlichen Verlauf des Praktikums? Welche Fähigkeiten sollte man für diesen Beruf/diese Berufe mitbringen? Welche Interessen, Fähigkeiten und Stärken konntest du an dir entdecken? Konntest du diese während des Praktikums unter Beweis stellen? Welchen Einfluss hat das Praktikum auf deine spätere Berufswahl? Kannst du dir vorstellen, später einen Beruf in dieser Branche/diesem Bereiche auszuüben? Welche Veränderungen, haben sich während des Betriebspraktikums ergeben? (Z. B. deine Einstellung zu Beruf, Betrieb, Vorgesetzten, Mitarbeitern etc.) Was hat dir gefallen, was hat dir missfallen?

7. Steckbrief
Fülle die Vorlage für den Steckbrief aus und füge sie dem Praktikumsbericht bei.
8. Praktikumsbericht als Heft
Gib keine einzelnen Blätter bzw. Seiten ab. Alles muss in einem Hefter bzw. Ordner oder sonstigen Form zusammengefasst sein. Verwende keine Klarsichthüllen für die Seiten, die Texte enthalten!

9. Abgabetermin
Der Abgabetermin ist spätestens in der dritten Woche (WAT-Stunde) nach den Herbstferien.
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